Acta Número (   )

Nombre de la entidad (Citar el nombre completo de la entidad)

En la ciudad de ______, a los ____ días del mes de___________ de _______, se reunieron los miembros de (Indicar claramente la clase de órgano que se reúne como ASAMBLEA GENERAL DE ASOCIADOS, ASAMBLEA GENERAL DE DELEGADOS, JUNTA DIRECTIVA, CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN), en sesión (indicar claramente la clase de reunión como ordinaria, extraordinaria, de hora siguiente, etc.), según convocatoria efectuada de conformidad con los estatutos y la ley, y con asistencia del quórum estatutario de miembros para deliberar.

ORDEN DEL DIA

A continuación se aprobó el siguiente orden del día para la reunión:

1- _______________________________

2- _______________________________

3- _______________________________

4- _______________________________

(Citar únicamente en el numeral correspondiente, el tema del orden del día que afecte actos sujetos a registro en Cámara de Comercio, tales como nombramientos de representantes legales juntas directivas, etc, reformas de estatutos, disolución, liquidación).

Desarrollo del Orden del Día:

1- _______________________________

2- _______________________________

3- _______________________________

4- _______________________________

(Desarrolle únicamente los puntos que se refieran a los actos sujetos a registro)

Si en los temas del orden del día se elige Junta Directiva u otro órgano similar, puede expresarse de la siguiente manera:

Elección de Junta Directiva: Con el voto del ____ % de los presentes, se eligió la siguiente Junta Directiva:


1

PRINCIPALES:
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN
(Exprese el nombre completo de las personas designadas)

__________________________
____________________________

__________________________
____________________________

SUPLENTES

__________________________
____________________________

__________________________
____________________________

(Cada una de las personas designadas debe anexar al acta una carta en la cual aceptan el cargo).

Si en los temas del orden del día se eligen representantes legales, puede expresarse de la siguiente forma:

Elección de representantes legales: Con el voto del % de los presentes, fueron elegidos los siguientes representantes legales:

CARGO:
NOMBRE                    IDENTIFICACION

____________________
_________________
____________

____________________
_________________
____________

(Cada una de las personas designadas debe anexar al acta una carta en la cual aceptan el cargo).

IMPORTANTE: Es necesario consultar los estatutos de la entidad sin ánimo de lucro para verificar si la Asamblea de Asociados es competente para efectuar los nombramientos de representantes legales, o si lo es la Junta Directiva o el Consejo de Administración)

Si en los temas del orden del día se reforman cláusulas de los estatutos, puede expresarse en el acta de la siguiente forma:

Reforma de estatutos: Con el voto del % de los presentes, se aprobó reformar el (los) siguiente (s) artículos de los estatutos: (Transcribir textualmente únicamente el o los artículos reformados)

El secretario dio lectura a la presente acta, la cual fue aprobada por unanimidad. (En el evento que se hubiese designado una comisión para aprobar el acta, serán sus miembros quienes deberán firmar en constancia de su aprobación)

1- Habiéndose agotado el orden del día y no habiendo otro asunto que tratar, el Presidente levantó la sesión.

FDO. (Constancia de firma)


FDO. (Constancia de firma)

Presidente                                              Secretario

IMPORTANTE. Para efectos probatorios y de autenticidad del acta, este extracto debe presentarse firmado por cualquier representante legal o por el secretario de la entidad o de la reunión.

FIRMA __________________
Formato: Acta de asamblea a junta directiva
