ACTA No. (      )

ASAMBLEA GENERAL (O JUNTA DIRECTIVA, CONSEJO DE

ADMINISTRACION) ... (ORDINARIA ó EXTRAORDINARIA) DE  

(NOMBRE DE LA SOCIEDAD O ENTIDAD)

En la ciudad de

siendo las ... (AM. y/o P.M. ... del día ... (.. ) del mes de  del año
(
), se reunieron, en virtud de la convocatoria efectuada el

día ... (...) del mes.... del año   ( ) por el señor
quien actúa en su condición de      , mediante     (escrito, fax, etc.), (también puede señalarse que la convocatoria fue realizada en virtud de lo señalado en los estatutos y en la ley y de esa manera no habría necesidad de especificar quien hizo la convocatoria, en que calidad, con que anticipación ni en que forma) en las oficinas situadas en      los siguientes (asociados, directivos o consejeros)    de la sociedad o entidad   

ORDEN DEL DíA

1.
Nombramiento de Presidente y Secretario.

2.
Verificación del quórum.

3.
Elección junta directiva (Y/O Revisor Fiscal, Gerente, Consejeros, etc.).

4.
Proposiciones y varios.

5.
Aprobación del acta (y/o designación de una comisión para aprobar el acta.)

1.
NOMBRAMIENTO DEL PRESIDENTE Y SECRETARIO DE LA REUNION.

Se procedió a la designación del señor
como presidente de la reunión y al señor     para que actuara como secretario.

2.
VERIFICACION DEL QUORUM.

El secretario de la reunión hizo el llamado a lista de los asistentes y se pudo constatar la presencia de un número de     (accionistas, directivos, consejeros, asociados) de un total de   , por lo tanto hay quórum válido para deliberar y decidir. (De igual manera puede verificarse el quórum señalándose que: "una vez verificado el quórum se pudo constatar que el mismo esta conforme a los estatutos y a la ley").

3.
ELECCION JUNTA DIRECTIVA.

El presidente solicitó a los asistentes que presentaran las listas para la elección de miembros de junta directiva (representante legal, consejeros, revisores fiscales, etc.), resultando elegidas las siguientes personas:

PRINCIPALES
 SUPLENTES

______________________
_______________________

C.C. No.
C.C. No.

______________________
_______________________

C.C. No.
C.C. No.

______________________
_______________________

C.C. No.
C.C. No.

Sometida a votación la conformación de la junta directiva, esta fue aprobada por unanimidad.

Presentes los designados (o consultados los designados> expresaron su aceptación a los nombramientos realizados.

4. PROPOSICIONES Y VARIOS.

(Cuando la reunión es ORDINARIA los asociados pueden tratar en este punto cualquier otro asunto que tenga que ver con la sociedad o entidad y que no haya sido incluido en el orden del día. Si la reunión es extraordinaria solo se pueden tratar los puntos consagrados en el orden del día señalado en la convocatoria.)

5. APROBACION DEL ACTA.

Agotado el orden del día el Presidente decreto un receso para la elaboración del acta, la cual una vez leída fue aprobada por unanimidad dando por terminada la reunión a las     (A.M./ P.M.) de la fecha indicada y para constancia se firma el acta por el presidente y secretario de la reunión.

PRESIDENTE
SECRETARIO

(Si el acta va a ser aprobada por una comisión que haya sido designada para tal fin, primero debe designarse la comisión y luego debe dejarse la constancia de aprobación del acta. En todo caso el acta debe estar firmada además de los integrantes de la comisión por el presidente y secretario de la reunión.)

PRESIDENTE


SECRETARIO

COMISIONADO


COMISIONADO


Formato: Acta De Nombramientos
